	康寧大學學生團體公假申請單
	申請日期：   年   月   日

	公假事由
	
	申請學生

（負責人）
	系級
	
	學號
	

	起訖日期
	   年   月   日第   節至

   年   月   日第   節止
	
	姓名
	
	電話
	

	日期
	學號
	姓名
	節次
	課程名稱
	任課老師簽章
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	派遣單位承辦人簽章
	派遣單位主管簽章
	導師簽章
	系主任簽章

	
	
	
	

	請假規定：

一、本單以同一系班級共用為原則，不同系班級應分別填寫。

二、公假程序：

    1至2日經派遣單位簽章後送請導師核准-->學務處生輔組登錄。

    3至6日經派遣單位簽章後送請導師-->系主任核准-->學務處生輔組登錄。

    7日以上經派遣單位簽章後送請導師-->系主任-->學務長核准-->學務處生輔組登錄。

三、公假須事前辦理，如因特殊原因須於缺席日3日內，備必要證件，補辦請假手續，逾期不受理。

四、派遣（單位）主管對公假人數及日期應嚴格審查並於此簽章。

五、公假核准後請同學自行影印向任課老師銷假。
	學務長簽章

	
	（7日以上）


