	康 寧 大 學 學 生 請 假 單

	區別
	系級
	學號
	姓名
	聯絡電話

	請假人
	
	
	
	

	代請人
	
	
	
	

	請假原因
	
	假別
	□公假  □事假  □病假  □產假□喪假

	課             節 次

     堂         

         名       時

             稱     間

日       星

    期        期
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	第二節
	第三節
	第四節
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	第D節
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|
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12：00
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|
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	14：10

|

15：00
	15：10

|

16：00
	16：10

|

17：00
	17：10

|

18：00
	18：30

|

19：20
	19：25

|

20：15
	20：20

|

21：10
	21：15

|

22：05

	/
	一
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	/
	二
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	/
	三
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	/
	四
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	/
	五
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	/
	六
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	/
	日
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	准假者
	任課老師
	
	導師
	
	系主任
	
	學務長
	

	第一聯：存放於學務處生活輔導組

	

	區別
	系級
	學號
	姓名
	請假原因

	請假人
	
	
	
	

	代請人
	
	
	
	

	請假

時間
	自    月    日第  節起

                       共    天    小時（實際時數）

至    月    日第  節止
	假別
	□公假 □事假 □病假□產假□喪假

	准假者
	任課老師
	
	導師
	
	系主任
	
	學務長
	

	備考
	一、准假權責：學務長：七天以上、系主任：三~六日、導師：二日以內、任課老師：單一科目

二、請假一日以上需附證明申請，請假單上日期與節數有任何塗改須由導師簽章，否則一律不予承認。
三、事假應於請假前申請除特殊原因外概不准補假，病（公）假須於事後三日內至生輔組蓋章後才算完成請假手續。

四、代請人應據實代請如有循情虛報與請假人一併議處。


